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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
เรื่อง    กำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
------------------------------------------------------


เพื่อให้การดำเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน   การตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีประเภทเงินอุดหนุนและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  หมวด  เงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องเพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและสอดคล้องตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/ว ๗๔ ลงวันที่  ๘  มกราคม  25๕๓   เรื่อง    การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น



อาศัยอำนาจตามความในข้อ  4  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และข้อ 4  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ 25๕๘  องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   จึงขอกำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   ไว้ดังนี้
ก.  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอได้  ได้แก่  หน่วยงานใน
ลักษณะดังนี้ 

-  หน่วยงานของรัฐ   
-  รัฐวิสาหกิจ   

-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-  มูลนิธิ   

-  สมาคม   

-  องค์กรประชาชน เช่น  กลุ่มหรือชุมชนที่มีการบริหารภายในมีข้อระเบียบข้อบังคับ
หรือข้อตกลงของกลุ่มหรือชุมชนและมีการดำเนินการจนเป็นที่ยอมรับขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กลุ่มหรือชุมชนตั้งอยู่หรือเป็นองค์กรที่จัดตั้งตามระเบียบข้อบังคับที่กำหนดขึ้นโดยหน่วยงานของรัฐ   เช่น   อสม.   
กลุ่มเกษตร  กลุ่มสตรีหรือองค์กรการกุศลที่จัดตั้งตามระเบียบกฎหมาย  เช่น   กิจการกาชาด     สภาวัฒนธรรม   เป็นต้น
ข.  หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน
1. โครงการ/กิจกรรม  ที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องเป็นกิจการที่อยู่ในอำนาจหน้าที่แต่
องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอไม่สามารถดำเนินการเองได้
                    

2. ประชาชนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอได้รับประโยชน์โดยตรง
ในกิจการที่ขอรับงบประมาณเงินอุดหนุน  ซึ่งหากไม่ดำเนินการในกิจการนั้น  อาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ประชาชนได้
                   

 3. ให้องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอพิจารณาสถานะทางการคลังซึ่งมีภาระด้านการ
บริหารงานทั่วไป   ด้านการพัฒนาท้องถิ่น  การพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมการรักษาความสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชน  ตลอดจนการแก้ไขปัญหาของประเทศชาติโดยรวมตามแนวนโยบายของรัฐเป็น
เบื้องต้น  ก่อนที่จะพิจารณาจัดสรรงบประมาณเป็นการอุดหนุน
-2-
ทั้งนี้   ให้หน่วยงานที่จะขอรับการอุดหนุนจัดทำโครงการพร้อมรายละเอียดวัตถุประสงค์และ
ค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้น  เสนอองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอพิจารณาดำเนินการเพื่อนำไปบรรจุแผนพัฒนาสามปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้ผู้บริหารประกาศใช้แผนพัฒนาสามปีภายในวันที่ 30  มิถุนายนของทุกปี   แล้วจึงนำโครงการในแผนพัฒนาสามปีไปจัดทำร่างงบประมาณประจำปีเสนอเป็นข้อบัญญัติให้สภาท้องถิ่นพิจารณาเห็นชอบในวันที่  15  สิงหาคม  และเมื่อสภาองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอพิจารณาเห็นชอบแล้ว  ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอเสนอให้นายอำเภอเห็นชอบต่อไป
                    
สำหรับกิจการที่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  จะต้องขอความร่วมมือให้หน่วยงานอื่นมาดำเนินการให้  เช่น   การติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะหรือขยายเขตไฟฟ้าหรือประปาในกรณีนี้ไม่ต้องให้หน่วยงานนั้นจัดทำโครงการ  แต่ให้ขอรายละเอียดค่าใช้จ่ายและแผนการดำเนินงานเพื่อนำไปดำเนินการตามขั้นตอนการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินต่อไป
ค.  วิธีการเบิกจ่ายเงิน  ขั้นตอนและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การ
บริหารส่วนตำบลกะหรอ



1. ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน   แจ้งขอรับเงินอุดหนุนมายังองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอพร้อมเสนอโครงการและรายละเอียดดังต่อไปนี้   มาพร้อมกับหนังสือนำส่ง
	ที่
	เอกสารที่นำส่ง อบต.
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1
	หนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน

	1  ฉบับ
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ก                              

	2
	หนังสือนำส่ง

	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ข                             

	3
	โครงการ

	1  ชุด
	ตัวอย่าง   โครงการแนบท้ายภาคผนวก  ค                             

	4
	สำเนารายงานการประชุม 

พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ง                              

	5
	รายชื่อคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง  เช่น  คณะกรรมการ  หน่วยงาน / กลุ่ม  / ชุมชน /
ชมรม  
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  จ                              

	6
	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน
(กรณีหน่วยงานราชการอื่นที่ไม่ใช่ กลุ่มและชุมชน ) ให้รับรองสำเนาถูกต้อง 
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ฉ                              

	7
	รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน ( กรณี กลุ่ม , ชมรม หรือชุมชน ) 
	1  ชุด
	ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ช                              

	8
	สำเนาสมุดธนาคารหน้าที่ปรากฏเลขที่บัญชีชัดเจน   พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	1  ชุด
	ตัวอย่าง    แนบท้ายภาคผนวก  ซ                              

	9
	เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
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2.  องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ จะดำเนินการตรวจสอบงบประมาณก่อนเพราะงบประมาณที่ตั้งไว้ตามข้อบัญญัติ บางรายการต้องรอการอุดหนุนจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นหรือคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งอาจจะล่าช้า  แต่บางรายการตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินรายได้ก็สามารถดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้ทันทีเมื่อมีเงินรายได้เพียงพอ โดยเอกสารครบถ้วนและจะอนุมัติเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณที่ได้ตั้งไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณในปีงบประมาณนั้นๆเท่านั้น  เว้นแต่ระเบียบ  กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไว้เป็นอย่างอื่น
3. กรณีการอุดหนุนงบประมาณให้ กลุ่ม หรือ ชุมชน  ก่อนจะดำเนินการเบิกจ่ายเงิน
จะต้องจัดทำ  บันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ กับผู้แทนของกลุ่มหรือชุมชนไม่น้อยกว่า  6  คน  เหตุผลในการจัดทำบันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุน




3.1  เพื่อจะได้ทราบว่าจะดำเนินการให้เป็นไปตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนหรือไม่ (ตัวอย่างแบบบันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  แนบท้ายภาคผนวก  ฌ  )



4. ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน ออกใบเสร็จรับเงิน  ให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอไว้เป็นหลักฐาน




-  กรณี กลุ่ม หรือ ชุมชน ให้จัดทำใบสำคัญรับเงินให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอไว้เป็นหลักฐาน



5. ให้หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการ



6. เมื่อหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  ได้ดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ดำเนินการ    ดังนี้




6.1  รายงานผลการดำเนินงานงานให้องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ ( ตัวอย่างรายงานผลการดำเนินงาน   แนบท้ายภาคผนวก  ญ )





6.2  กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงานตามโครงการ  ให้คืนเงินเหลือจ่ายแก่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ ภายใน  30 วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ
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6.3  ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ 
เก็บรักษาหลักฐานการดำเนินงานตามโครงการ เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   เช่น  สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตรวจสอบต่อไป


หากมีข้อสงสัยหรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม    สามารถติดต่อได้  ณ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  อำเภอนบพิตำ   จังหวัดนครศรีธรรมราช  ทางโทรศัพท์   075 – ๗๕๑๑๐๐-๓ หรือ  ทางเว็บไซด์   www.karhaw.go.th

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๖    เดือนตุลาคม    พ.ศ. 255๘





     มนัสพงค์ สุทธิเดช
( นายมนัสพงค์  สุทธิเดช )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
   เอกสารแนบท้าย  1
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
เรื่อง    กำหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไข
การขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
ลงวันที่    ตุลาคม  255๘
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ตัวอย่างหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน







เขียนที่ 
...................................................................








...................................................................








...................................................................
วันที่ ........... เดือน ..................................... พ.ศ. .................
เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินการตามโครงการ


ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบล................อำเภอ ........................จังหวัด....................................ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .........................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แก่ หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน.................................................................................. หมู่ที่ ............ ตำบล .......................  อำเภอ ....................... จังหวัด ....................................... เป็นจำนวนเงิน ..................................... บาท   นั้น


บัดนี้  หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน ..................................................... หมู่ที่ .......... ตำบล ...................  อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ     จึงขอสอบถามมายังองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอว่างบประมาณได้จัดสรรมาหรือยัง   หากผลเป็นประการใด    โปรดแจ้งให้ทราบด้วยเพื่อจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป   จักขอบพระคุณยิ่ง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา




                  ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ) ................................................................
         ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................

[image: image3.wmf] 

ตัวอย่างหนังสือนำส่ง
เขียนที่ 
..............................................................
        
..............................................................

.............................................................
วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. ....................
เรื่อง   ขอส่งโครงการ...............................................................................................................เพื่อขอรับเงินอุดหนุน   
         ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ........................

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
1) โครงการ.........................................................................................................
จำนวน  1  ชุด                           

    
2) สำเนารายงานการประชุม  




     
จำนวน  1  ชุด 

      
3) รายชื่อคณะกรรมการ                                          


จำนวน  1  ชุด

      
4) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน 




จำนวน  1  ชุด
5) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน


     
         
จำนวน  1  ชุด

      
6) สำเนาสมุดธนาคาร  




           
จำนวน  1  ชุด


7) เอกสารอื่นๆ







จำนวน  .....  ชุด

                    
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบล................. อำเภอ ..........................  จังหวัด ...............................ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ....................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แก่ หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน.................
..................................................... หมู่ที่ ............ ตำบล .......................................  อำเภอ ............................ จังหวัด ....................................... เป็นจำนวนเงิน ......................................... บาท   นั้น


บัดนี้  หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน ................................................. หมู่ที่ .......... ตำบล ...................  อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกล่าวตามโครงการที่เสนอมานี้   จึงขอส่งโครงการ............................................................................................................... เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ     รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติต่อไป

      ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ) ................................................................
         ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................


ตัวอย่างรูแบบการเขียนโครงการ
1. ชื่อโครงการ   : .................................................................................................................................................
2. หลักการและเหตุผล  : 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. วัตถุประสงค์ของโครงการ  :


1. ...............................................................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................................

5. ...............................................................................................................................................................
 ๔. วิธีการดำเนินงาน

๑………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


๒………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


๓…………………………………………………………………………………………………………………………………………………


๔…………………………………………………………………………………………………………………………………………………


๕………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
.../2.รายละเอียดค่าใช้จ่าย
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๕. รายละเอียดค่าใช้จ่าย:

1. ...............................................................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................................

5. ...............................................................................................................................................................
๖. งบประมาณดำเนินการ  :


..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................๗. ระยะเวลาในการดำเนินการ  :


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๘. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  :


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๙. ผลจากโครงการใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลที่ผ่านมา  :


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
๑๐. หน้าที่และความรับผิดชอบของส่วนราชการและความจำเป็นในการขอรับงบประมาณ
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

.../3.ผู้เสนอโครงการ
-3-
1๑. ผู้เสนอโครงการ
( ลงชื่อ) .............................................................. ผู้เสนอโครงการ 

(........................................................) 

ตำแหน่ง ......................................................... 

( ลงชื่อ) .............................................................. ผู้เห็นชอบโครงการ 

(........................................................) 

ตำแหน่ง ......................................................... 

 ( ลงชื่อ) ..........................................................ผู้อนุมัติโครงการ
         (……………………………………………………)                  

                                                            (ประธานกรรมการหมู่บ้าน หมู่ที่ …… ) 


ตัวอย่างรายงานการประชุม
รายงานการประชุม
หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ......................................................................................
เมื่อวันที่ .......... เดือน..................................พ.ศ. .......................
สถานที่ประชุม ..........................................................................................................
--------------------------------------------------
กรรมการทั้งหมด
...........
คน
ผู้มาประชุม      

...........
คน
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ  -   สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ
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ระเบียบวาระการประชุม
ระเบียบวาระที่ 1

เรื่อง   ประธานแจ้งเพื่อทราบ



1.1  แจ้งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ……….  หมวด



เงินอุดหนุนหน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจการอันเป็นสาธารณประโยชน์
ระเบียบวาระที่ 2

เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม
2.1 ..................................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ 3

เรื่อง   เสนอเพื่อพิจารณา
3.1 ขอมติที่ประชุมอนุมัติโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก อบต.กะหรอ
3.3  เสนอวิธีการดำเนินโครงการ
3.4  เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน
3.5  เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ.................................................................

ระเบียบวาระที่ 4

เรื่อง  อื่นๆ



4.1 ..................................................................................................................................
เริ่มประชุม

เวลา  ......................... น.
เมื่อถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหน่วยงานกลุ่ม/ชุมชน ........................................
นาย/นาง/นางสาว ...........................................................................................................   ได้แจ้งระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว ...........................
....................................................................................... ทำหน้าที่เป็นเลขานุการฯในที่ประชุมครั้งนี้  โดยมีผู้เข้าประชุม  ........... คน   ถือเป็นอันครบองค์ประชุมเริ่มการประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้
ระเบียบวาระที่ 1

เรื่อง   ประธานแจ้งเพื่อทราบ



องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   ได้ตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.  ………..หมวด เงินอุดหนุนหน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์  ให้แก่ .............................................................................................
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพื่อดำเนินการในกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์
ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ระเบียบวาระที่ 2

เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม



- ไม่มี -
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ระเบียบวาระที่ 3

เรื่อง   เสนอเพื่อพิจารณา



ที่ประชุมได้พิจารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล
กะหรอ   ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. ………..   ดังนี้
1) โครงการ ...................................................................................................................
2) โครงการ ....................................................................................................................
มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอโครงการ ..................................................



.............................................................................................. เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก
องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. ……..  และมอบหมาย
ให้  ................................................................................................. เป็นผู้รับผิดชอบ
มติที่ประชุม

 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์กำหนดวิธีการดำเนินโครงการ  ( ทำอะไร  ที่ไหน  
 ทำอย่างไร   ระยะเวลาดำเนินการเท่าไร )
  
-  จะดำเนินการทำโครงการ .............................................................................

-  โครงการ .......................................................................................................

    จะดำเนินการที่ .............................................................................................                              
 
- โครงการ ........................................................................................................

 จะดำเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  เช่น    ระเบียกระ   ทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.  2538  และแก้ไขเพิ่มเติมถึง  ฉบับที่  4   พ.ศ.  2547  ในการจัดซื้อ  จัดจ้าง  จ้างเหมา   โดยจะขอคำปรึกษาจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ 

-  โครงการ .......................................................................................................

    จะใช้ระยะเวลาดำเนินการประมาณ  ................... วัน / เดือน / ปี
มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ ดังนี้
1. แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอและเบิก  จ่ายเงินจากธนาคาร ....................................................สาขา ................................. อำเภอ ............................ จังหวัด ........................................   
    จำนวน  3  คน  ดังนี้

1. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................

2. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................
3. นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................

    ตำแหน่ง .......................................................................................................
    โดยให้กรรมการรับเงินอุดหนุนมีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้ 
                                   ..........  ใน  .......... 



2. แต่งตั้งกรรมการลงนามในบันทึกข้อตกลง  จำนวน  6 ราย ดังนี้



   1. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..




   ๒. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..
                                 3. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..

   4. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..




   5. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..
                                  6. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………..
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๓. หากผู้รับผิดชอบโครงการไม่รายงานผลการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบโครงการพร้อมรับในหลักการที่ผู้สนับสนุนโครงการจะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไปอีก และหากผู้รับผิดชอบโครงการไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้รับผิดชอบโครงการยินยอมให้ผู้สนับสนุนโครงการดำเนินคดีตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ
มติที่ประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ



...............................................................................................................................



ให้องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอทราบหลังจากที่ได้ดำเนินการตามโครงการเสร็จ
เรียบร้อยแล้วว่างบประมาณที่ได้รับนำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการหรือไม่เพื่อจะได้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ระเบียบวาระที่ 4

เรื่อง  อื่นๆ



- ไม่มี -
ประธานฯ

ที่ประชุมจะเสนอเพิ่มเติมอีกหรือไม่    หากไม่มีจะขอสรุปและให้ดำเนินการจัดทำ
โครงการ ........................................................................................................................
และจัดส่งเอสารดังต่อไป เพื่อเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินจากองค์การบริหาร
ส่วนตำบลกะหรอ

1. โครงการ .......................................................................................................

2. สำเนารายงานการประชุมหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ....................................




3. รายชื่อกรรมการ  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................




4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอและ
เบิกจ่ายเงินจากธนาคาร ....................................................................................
สาขา ...................... อำเภอ ....................... จังหวัด ..........................................  


      
 
5. สำเนาสมุดธนาคาร ..............................................หน่วยงาน / กลุ่ม /ชุมชน 
..........................................................................................................................

6.  เอกสารอื่นๆ  ( ถ้ามี )
ที่ประชุม

รับทราบตามที่ประธานแจ้ง
ปิดประชุม

เวลา  ...................... น.




                 (ลงชื่อ) ........................................................ ผู้จดรายงานการประชุม





                ( .................................................... )



                  ตำแหน่ง  ...................................................
                                                  (ลงชื่อ) ........................................................ ผู้ตรวจรายงานการประชุม





                 ( .................................................... )





                            ตำแหน่ง  ...................................................

ตัวอย่างรูปแบบรายชื่อคณะกรรมการ
รายชื่อคณะกรรมการ  หน่วยงาน /กลุ่ม / ชุมชน .....................................................................................
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ  -  สกุล
	ตำแหน่ง
	สถานที่ติดต่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	บ้านเลขที่
	หมู่ที่
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	



ตัวอย่างการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน  ( กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่  กลุ่ม/ชมรม )

คำสั่ง ………( หน่วยงานราชการ )...………

     ที่ ........./……………

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
........................................................
                         เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ................... เพื่ออุดหนุนให้.......................................................... เพื่อดำเนินการจ่ายเป็นค่า .......................................................................................................................................  จำนวนงบประมาณ ............................................... บาท  ( .........................................................................)
ดังนั้น  เพื่อให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอเป็นไปด้วยความถูกต้อง
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หน่วยงาน )............ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   ดังรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้


1. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................


2. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................
3. ............................................................................ ตำแหน่ง  ..................................................
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่
ราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้บริหารทราบโดยทันที
ทั้งนี้    
ตั้งแต่วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............
(ลงชื่อ) ............................................................
            (........................................................)
ตำแหน่ง ..........................................................

ตัวอย่างรูปแบบการตั้งกรรมการรับเงินอุดหนุน
รายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร
.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด .....................................
	ลำดับที่
	ชื่อ  -  สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


ให้กรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร
.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด .....................................

 มีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้ ...........  ใน ........... 

ตัวอย่างหน้าสำเนาสมุดธนาคาร


บันทึกข้อตกลง
การขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
เขียนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
วันที่ ....... เดือน  ………………..  พ.ศ. ………….………


บันทึกนี้ทำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  ระหว่าง  นาย/นาง/นางสาว จิรนัย  ศรสิทธิ์  อยู่บ้านเลขที่ 1๙/๔  หมู่ที่ 1  ตำบล กะหรอ  อำเภอ นบพิตำ  จังหวัดนครศรีธรรมราช  ในฐานะประธานกรรมการ  กลุ่มอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน  หมู่ที่ 1  ผู้รับผิดชอบโครงการและคณะกรรมการผู้รับผิดชอบโครงการซึ่งมีรายชื่อท้ายบันทึกนี้อีก จำนวน  ……  คน   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้รวมเรียกว่า ” ผู้รับผิดชอบโครงการ ”  ฝ่ายหนึ่ง  กับ องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  โดย  นายมนัสพงค์  สุทธิเดช  ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกนี้เรียกว่า  ” ผู้สนับสนุนโครงการ ”  อีกฝ่ายหนึ่ง

     
ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกันดังมีรายละเอียดต่อไปนี้


ข้อ  1  ผู้รับผิดชอบโครงการตกลงจะดำเนินการโครงการ   พัฒนางานสาธารณสุขมูลฐานของ หมู่ที่  1 ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “โครงการ ”  ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  ได้ให้การอุดหนุนงบประมาณ จำนวนเงิน  10,000 บาท (-หนึ่งหมื่นบาทถ้วน-) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้ตลอดจนหลักเกณฑ์  เงื่อนไข วิธีการตามหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย  ทุกประการ


ข้อ  2  หากผู้รับผิดชอบโครงการ  ไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามโครงการและหลักเกณฑ์  เงื่อนไข   วิธีการ  และระยะเวลาที่กำหนด  เว้นแต่  การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามโครงการนั้น  เกิดจากเหตุสุดวิสัย  พ้นวิสัย  หรือเกิดภัยพิบัติ  ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้รับผิดชอบโครงการผู้รับผิดชอบโครงการ  ยินยอมรับผิดชำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วรวมทั้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกิดจากการดำเนินการหรือไม่ดำเนินการดังกล่าว ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการโดยผู้สนับสนุนโครงการมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด


หากผู้รับผิดชอบโครงการ  ไม่ชำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว  รวมทั้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายอื่นใด  ให้แก่ผู้สนับสนุนโครงการ  ผู้รับผิดชอบโครงการ  ยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินไปจากผู้สนับสนุนโครงการ  รวมทั้งยินยอมให้ผู้สนับสนุนโครงการดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย
-2-


ข้อ ๓ เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการจะรายงานผลการดำเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ และหากมีเงินเหลือจ่ายจะส่งคืนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป

หากผู้รับผิดชอบโครงการไม่รายงานผลการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบโครงการพร้อมรับในหลักการที่ผู้สนับสนุนโครงการจะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไปอีก และหากผู้รับผิดชอบโครงการไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้รับผิดชอบโครงการยินยอมให้ผู้สนับสนุนโครงการดำเนินคดีตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 


บันทึกนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน   โดยมอบให้ผู้รับผิดชอบโครงการหนึ่งฉบับผู้สนับสนุนโครงการหนึ่งฉบับ



ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจในเนื้อความตามบันทึกนี้โดยตลอดแล้ว  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน
(ลงชื่อ)………….……..….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ  

   (ลงชื่อ)………………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
         ( นางจิรนัย  ศรสิทธิ์)


                    ( นางจาย  สามารถ )  


           
(ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ     

   (ลงชื่อ)………………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
        (นางจาย  สามารถ)


                              ( นางศรีชฎา  อาภรณ์ผล )


           
(ลงชื่อ)………….…….……..…ผู้รับผิดชอบโครงการ 

    (ลงชื่อ)……………………... ผู้รับผิดชอบโครงการ
    (นางปรีชฎา  ไชยประยา)


                  ( นางยินดี  เพ็ชรโยธา )


           
        (ลงชื่อ)……………………………ผู้สนับสนุนโครงการ




           ( นายมนัสพงค์  สุทธิเดช)



            นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
       (ลงชื่อ)……………………………….พยาน                              (ลงชื่อ)…………………..…………พยาน
        (นางสาวจันทร์ทิพย์  ชัยชนะ) 
                                ( นางสาวคนึงนิจ  สุทิน )

    
ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ
เขียนที่ 
..............................................................
        
..............................................................

.............................................................
วันที่ ................. เดือน ................................. พ.ศ. ........................
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินงานโครงการ...............................................................................................................
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1)  แบบรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
      ตำบลกะหรอ   อำเภอนบพิตำ    จังหวัดนครศรีธรรมราช                   จำนวน  1  ฉบับ


ตามที่หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................................................................... ได้รับงบประมาณ ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ..................  หมวด  เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ เพื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ...................................................................................  จำนวนเงิน .............................. บาท  ไปแล้วนั้น


บัดนี้    หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................................................................    ขอส่งรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   อำเภอนบพิตำ    จังหวัดนครศรีธรรมราช   เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ  เก็บไว้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป   รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ) ................................................................
             ( ............................................................ )

 ตำแหน่ง ...............................................................
**หมายเหตุ**    รายงานผลการดำเนินงานงานให้องค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอทราบ ภายใน 30 วัน 
                      นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

แบบรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน
จากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   อำเภอนบพิตำ    จังหวัดนครศรีธรรมราช
โครงการ ...................................................................................................................
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .............................
รายงาน  ณ  วันที่ ............. เดือน ...................................... พ.ศ. .........................
1. ชื่อโครงการ 


..........................................................................................................................
2. ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน 
..........................................................................................................................

2. งบประมารที่ได้รับ 

.................................................................................................................  บาท
3. งบประมาณที่ใช้ไป 

.................................................................................................................  บาท
4. งบประมาณเหลือจ่าย 

.................................................................................................................  บาท


(  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................................................................ ได้ดำเนินการ
ตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. .................
โดยได้ถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง   พร้อมคืนเงินเหลือจ่าย   จำนวน ...................... บาท
และได้ส่งหลักฐานการดำเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   อำเภอนบพิตำ  จังหวัดนครศรีธรรมราช  มาพร้อมหนังสือนำส่งนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไปแล้ว


(  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................................................................ ไม่สามารถดำเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   อำเภอนบพิตำ    จังหวัดนครศรีธรรมราช   ได้เพราะเหตุผลดังนี้



1. ....................................................................................................................................   
2. ....................................................................................................................................   
3. .................................................................................................................................... 
4. ....................................................................................................................................   5. .................................................................................................................................... 
และขอจัดส่งเงินพร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้องคืนมาพร้อม หนังสือนำส่งนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไปแล้ว
                      (ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
      ( ..................................................... )
        ตำแหน่ง  .......................................................
        (ลงชื่อ)  ....................................................... ผู้รายงาน
     ( ..................................................... )
        ตำแหน่ง  .......................................................
แบบรายงานความคืบหน้า
ตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลกะหรอ   
อำเภอนบพิตำ    จังหวัดนครศรีธรรมราช
โครงการ ...................................................................................................................
หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน .......................................................................................
ผลการดำเนินงาน   ระหว่าง ............................................  ถึง  ........................................... ( วัน / เดือน / ปี )
​1.  งบประมาณ

1.1  งบประมาณของโครงการที่ได้รับอุดหนุน
...................................................
บาท

1.2  งบประมาณที่ใช้ไปถึงงวดที่รายงาน

...................................................
บาท

1.3  งบประมาณคงเหลือ



...................................................
บาท
2. กิจกรรมที่ดำเนินงาน

2.1................................................................................................................................................................

2.2 ..............................................................................................................................................................
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